
PROCEDURA
 PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI

 Z PRZESZKOLA NR 2 W BIELSKU-BIAŁEJ 

1) Dzieci  przyprowadzane  są  i  odbierane  przez  osoby  dorosłe  (rodziców,
opiekunów prawnych lub inne upoważnione przez nich osoby) zapewniające
dziecku pełne bezpieczeństwo.

2) Rodzic  lub  opiekun  prawny  może  upoważnić  inne  osoby,  do  odebrania
dziecka  z  przedszkola,  poprzez  wypełnienie  dokumentu  upoważnienia  do
odbioru dziecka stanowiącego załącznik nr 1 do procedury.

3) Rodzic lub opiekun prawny przekazuje osobom upoważnionym informacje
zawarte w niniejszej procedurze oraz informacje o przetwarzaniu ich danych
osobowych przez przedszkole zawarte w załączniku nr 2 do procedury. 

4) Dzieci mogą być przyprowadzane do przedszkola od godziny 6:30
Osoba przyprowadzająca  dziecko  rejestruje  wejście  do  przedszkola
przykładając kartę zbliżeniową do czytnika niezwłocznie po wejściu do
przedszkola.  W  przypadku  zapomnienia  karty  należy  ten  fakt  zgłosić
pracownikowi przedszkola.

5) Osoby  przyprowadzające  zobowiązane  są  do  wprowadzenia  dziecka  do
szatni  i  oddania  go  osobiście  pod  opiekę  pracownika  przedszkola,  który
zaprowadza dziecko do sali zabaw.

6) Rodzice  zobowiązani  są  do  odebrania  dziecka  z  przedszkola  do  godziny
16:30.

Osoba odbierająca dziecko rejestruje wyjście z przedszkola 
przykładając kartę zbliżeniową do czytnika przy wyjściu z przedszkola 
wraz z dzieckiem. 
W przypadku zapomnienia karty należy ten fakt zgłosić pracownikowi 
przedszkola .

W przypadku popołudniowych uroczystości i spotkań organizowanych przez
przedszkole,  podczas  których  opiekę  nad  dzieckiem  sprawuje  rodzic
(opiekun prawny) - kartę zbliżeniową przykłada się do czytnika w chwili
przybycia  rodzica (opiekuna prawnego) do przedszkola  i  przejęcia  opieki
nad dzieckiem.

7) Rodzice/opiekunowie prawni lub inne upoważnione osoby odbierają dzieci
osobiście od pracownika przedszkola, który zawsze informuje o tym fakcie
nauczyciela.

8) Pracownik przedszkola ma prawo weryfikacji tożsamości osoby odbierającej
dziecko  poprzez  podanie  imienia  i  nazwiska  oraz  okazania  dokumentu
potwierdzającego  tożsamość,  szczególnie  w  sytuacji  gdy  odbiór  dziecka
następuje przez osobę upoważnioną przez rodzica/opiekuna prawnego. 

9) Nauczyciel nie może wydać dziecka osobie nietrzeźwej.



10) O odmowie  wydania  dziecka  należy  niezwłocznie  powiadomić  dyrektora
placówki.  W  takiej  sytuacji  przedszkole  jest  zobowiązane  do  podjęcia
wszelkich  możliwych  czynności  w  celu  nawiązania  kontaktu  z  rodzicem
(prawnym opiekunem) dziecka.

11) Jeżeli dziecko nie zostanie odebrane przez wyznaczoną osobę, po upływie
czasu  pracy  przedszkola,  nauczyciel  ma  obowiązek  powiadomić  o  tym
telefonicznie rodziców dziecka (prawnych opiekunów).

12) W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonów ( praca, dom ) nie
można  uzyskać  informacji  o  miejscu  pobytu  rodziców  (  prawnych
opiekunów)  nauczyciel  oczekuje  z  dzieckiem  w  placówce  przedszkolnej
jedna  godzinę.  Po  upływie  tego  czasu  powiadamia  najbliższy  komisariat
policji  o  niemożności  skontaktowania  się  z  rodzicami  (prawnymi
opiekunami).

13)  Jeżeli jeden z rodziców nie życzy sobie, aby dziecko było odbierane przez
drugiego z  rodziców ta  decyzja  musi  być  poświadczona  przez  orzeczenie
sądowe

14)  Jeżeli  osoba  przyprowadzająca  lub  odbierająca  dziecko  „pozostawi  go
samotnie” nie  powiadamiając  o  tym  fakcie  pracownika/nauczyciela
przedszkola, odpowiada za jego bezpieczeństwo, nawet jeżeli przebywa ono
na terenie placówki np. w ogrodzie, w holu.


